
 消防验收资料必备(一)     
-建设单位部分-
根据新《消防法》和省、市公安机关消防机构关于建筑(装修)消防工程报送验收资料要求，建设单位应组织落实的资料，如下表：
	名           称
	责 任 科 室
O主要职能单位   △ 协助职能单位

	
	综合办
	总师办
	前期科
	工程科
	设备科
	维修科

	一、建设单位的工商营业执照等合法身份证明文件
	△
	
	
	
	O
	

	二、要求组织消防验收的报告(A4纸打印)
	O
	
	
	
	
	

	三、《建设工程竣工验收消防备案表》填制
	O
	△
	
	△
	△
	

	四、建审文件
	1、施工图设计审核意见书（或者建设工程消防设计备案凭证）或备案登记证（含一次装修内容）
	
	
	O
	
	
	

	
	2、二次精装修图设计审核意见书（或者建设工程装修消防设计备案凭证）
	
	
	O
	
	
	

	
	3、其它设计审核意见书（或者建设工程消防设计备案凭证）
	
	
	O
	
	
	

	五、消防设施检测合格报告、建筑电气防火技术、（建筑防火、钢结构防火涂料）检测合格报告
	△
	
	
	
	O
	

	六、建筑总平，消防给水总平图；
	△
	
	
	△
	O
	

	七、消控室值班人员名单（物业公司到消防大队报名并培训，保证6个人在岗）
	
	
	
	
	△
	O

	八、消防值班人员培训（绍兴袍江培训上岗证件复印件）
	
	
	
	
	O
	△


注：一式贰份。汇总至设备科集中整理。其中一份外加各承包商提供的消防验收资料，汇总成一份，送公安机关消防机构验收窗口，窗口审查合格后受理，安排消防工程正式验收日期。另一份与其余相关施工单位竣工资料汇总存档。
消 防 验 收 资 料 必 备（二）
-施工单位部分-
根据《消防法》、公安部106号令和省、市消防监督机构关于建筑(装修)消防工程报送验收资料要求，施工单位应组织落实的资料，如下表：
	序号
	内      容
	资 料 提 供 单 位
O 职能单位  △协助单位

	
	
	土建总包单位
	装修单位
	消防安装单位
	物业单位

	1
	《建设工程消防验收申报表》填制
《建筑工程消防验收记录表》填制
	△
	△
	Ｏ
	

	2
	建设工程竣工验收合格报告、消防工程竣工验收合格报告（五方会签）（复印件盖建设方红章）
	Ｏ
	△
	△
	

	3
	消防设计变更技术联系单
	△
	△
	Ｏ
	

	4
	设计单位、土建安装施工单位、消防专业安装施工单位、监理单位、检测单位的合法身份证明和资质等级证明文件（复印件盖红章）
	Ｏ
	
	Ｏ
	

	5
	消防产品质量合格证明文件
	需进行强制性产品认证（3C认证）的
①消防产品生产许可证

②认证证书

③国家消防产品检验报告
④产品合格证
（书面型号与现场安装型号及适用日期一一对应汇总表、复印件盖红章）
	⑴报警产品类：火灾报警触发器件 、火灾报警、联动装置 、电气火灾监控系统、消防电器控制设备、声光警报器、应急照明和疏散指示、应急电源；
⑵灭火设备类：自动喷水灭火产品、泡沫灭火设备产品、气体灭火设备产品、干粉灭火设备、消火栓水带、灭火器、灭火剂、消防给水设备产品；

⑶火灾防护产品类：防火涂料、防火堵料、防火窗、耐火电缆槽盒、防火门、电动挡烟垂壁、防火卷帘、防火玻璃、排烟风机、排烟防火阀；
⑷消防装备产品类：自救呼吸器、抢险救援产品、逃生产品；
	Ｏ
	Ｏ
	Ｏ
	

	6
	
	需进行技术鉴定的国家级消防产品检验报告、消防产品合格证（书面型号与现场安装型号及适用日期一一对应汇总表、复印件盖红章）
	新研制的尚未制定国家标准、行业标准的消防产品。
	
	
	Ｏ
	

	7
	
	具有防火性能要求的建筑构件、建筑材料、室内装修装饰材料(含：A级不燃外墙外保温、防火板材、其他不燃材料 

 HYPERLINK "javascript:targetLink2Param('5902','2');" 难燃板材 

 HYPERLINK "javascript:targetLink2Param('5903','2');" 阻燃塑料 

 HYPERLINK "javascript:targetLink2Param('5904','2');" 阻燃织物 

 HYPERLINK "javascript:targetLink2Param('5905','2');" 铺地材料 

 HYPERLINK "javascript:targetLink2Param('5906','2');" 防火电缆 

 HYPERLINK "javascript:targetLink2Param('5908','2');" 电缆防火附件 

 HYPERLINK "javascript:targetLink2Param('5909','2');" 其他阻燃材料、)国家级消防产品质量检测报告、产品合格证（书面型号与现场安装型号及适用日期一一对应汇总表、复印件盖红章）
	Ｏ
	△
	
	

	8
	隐蔽工程验收记录、绝缘电阻测试报告、接地电阻测试报告、试压报告、通水试验记录（盖红章）
	Ｏ
	Ｏ
	Ｏ
	

	9
	有效的消防设备、材料对应供应单位盖红章汇总表。代理商需有消防设备、材料供应商红章授权书
	Ｏ
	Ｏ
	Ｏ
	

	10
	自动消防设施系统调试报告
	
	
	Ｏ
	

	11
	自动消防设施联动测试报告
	
	
	Ｏ
	

	12
	操作维护管理手册
	⑴消防值班人员岗位责任制、值班制度；
⑵报警、联动操作程序；
⑶无CRT时图纸与编程手册一一对号入座、上墙。
	
	
	Ｏ
	△

	13
	消防设施
的工程
竣工图
	①建筑竣工图俩套；
②土建总平图俩套；
③装修竣工图俩套；
④水、电、暖通、防排烟等竣工图俩套。
	△
	△
	Ｏ
	

	14
	钢结构防火涂料喷涂施工记录
	
	
	Ｏ
	

	15
	消控中心值班人员名单及培训记录（证件复印件）
	
	
	Ｏ
	△

	16
	消防验收竣工资料目录（作为装盒资料的首页）
	
	
	Ｏ
	


说明：
一、各施工单位【专业消防单位除外】资料整理数量：二套。于消防验收前一周汇总至专业消防安装单位，统一整理上交建设方存档。(其中建施、装修竣工图一套)。
专业消防单位资料整理五套。其中：档案馆（必须是盖红章原件）、总包单位、建设方存档、上报消防大队、专业消防单位存档各一份。
二、资料整理外形要求：
1、资料、表格、联系单、图纸都折叠成A4纸29.7×21cm大小。
2、装盒。按系统分类装盒，统一编码。总盒首页为总目录，分盒首页为分目录。
三、防火封堵施工记录由各防火封堵施工单位分别单独整理，包括管道井、强弱电井、电缆井的层层钢筋砼和有机防火堵料封堵；房间与走廊之间孔洞的封堵；穿墙套管内外的封堵；电缆桥架内外与防火墙墙体之间的封堵、玻璃幕墙与楼板之间的封堵等。
四、自动消防设施安装单位分部分项工程技术资料、设备开箱检查记录、强度、严密性试验记录、管网清洗记录、接地电阻测试、绝缘电阻测试记录均按建设部及省建设厅要求，一并同时汇总在水电安装分部、分项内。
五、消防专业系统调试报告、联动调试报告样张详见各系统施工及验收规范附表。
六、单位(组团)工程消防验收前，由总包单位（专业消防施工单位）组织成立现场消防验收小组，分为土建(含装修)、消防设施二个组；消防验收会议室；准备好必要的检测、检验设备、工具；与消防验收有关的施工单位均准备一式12份书面汇报材料(主要内容：施工范围、质量控制过程、验收结论等)，在消防验收前交监理单位审查汇总。
七、若总包单位有消防施工资质，消防安装单位职能由总包单位负责。
 二O一四年九月十六日
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